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Os frisos do Excel

Nas principais aplicacées do Office, caso do Excel e do Word, a Microsoft criou um novo e
paradigma de interface grafica, reunindo numa sé ferramenta, designada friso, o que
anteriormente estava dividido entre a barra de menus (com os comandos Ficheiro, Edi-
tar, etc.) e a barra de ferramentas (com icones de acesso rapido a funcoes).

Além de reunir estas duas funcionalidades, o friso possui comandos e icones de diferen-
tes tamanhos, de acordo com a sua importancia. O programa deteta automaticamente o
que pretendemos fazer num dado momento e passa para primeiro plano o friso respetivo.
Tal como no Word, ha sete frisos no Excel, mais um oitavo, chamado Programador, que
pode ser ativado a partir das opcdes de personalizagcdo e que se destina a pessoas que
criem macros com o Excel (conjuntos de instrucées complexas). L Gorreabnmrmmbe

Sempre que possivel, os frisos usados nas diversas aplicagcdes do Office retém os mes- O separador Férmulas agrupa comandos e funcées relativos as fungdes e as

mos nomes e as mesmas posicdes relativas. Por exemplo, quer no Word quer no Excel, férmulas no Excel.

os frisos Base, Inserir e Esquema de Pagina sdo os trés primeiros, da esquerda para a

direita; e os frisos Rever, Ver e Programador séo os trés ultimos.

As alteragdes, necessdrias para as funcionalidades especificas de cada programa, sur- T —rY L) e
gem no friso Férmulas (que substitui Referéncias no Word) e Dados (Mailings no Word). A0 3 QW Vo & B S8 H W E T .

A exibicao de cada friso pode ser alterada manualmente, com um clique do rato sobre :

o separador respetivo.

Confogrm Pegra
Separador Esquema de pagina

Comandos relacionados com a formatagdo do documento, incluindo margens,
dimensao da folha, espacamento, etc.
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L Separador Dados
H& um separador especifico para usar o Excel como base de dados, uma
funcionalidade muito interessante do programa e que é frequentemente descurada.

Liad - Wharomat T i i
L i s e@-en [ T ——— e g T T

I e =l v | S o S u ol . el Wz S TR R e B smeeemet L EL1 - R-eatl o G

S armegge M B D A BEE EE He Mo 2 fele b G e (e | St Lacss |mumm. e - b ] Pk Waoge FUA 1 s it = s

dre dr v . Tie o atsn . et . Samrrn . .- o [ L L] L FELETES [
- Separador Base Separador Rever

Este é o separador que surge no friso quando criamos um documento novo e
estamos a introduzir dados. Inclui comandos e ferramentas relacionados com
formatacdo basica: tipo de letra, alinhamento, estilos, cores, formato de nimeros
(data, divisa...), etc.
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L Separador Inserir
Separador referente aos comandos de insercao de tabelas, imagens, graficos,
hiperligacoes, etc.

Para quem usa fungdes de revisdo de documentos no Excel, existe um separador
especifico, onde estdo também agrupados os comandos de correcao ortografica e
gestdo de comentarios e alteragoes.

\— Separador Ver
O ultimo separador predefinido chama-se Ver e agrupa as funcionalidades relativas
a visualizacdo do documento.



